TARSASHAZKEZELO KONYVELO PROGRAM (KRISZERA Bt.)

A program semmilyen kiilénleges hardvert, és bedllitdsokat nem igényel.
Minimédlis rendszerigény: AT 386-o0s, 200Mb szabad tarteriilet, hajlékonylemezes
meghajto. (Amennyiben a belsé mentést haszndljuk, még floppyra)®

Ahol az OP rendszer még hasznalja az ,autoexec.bat, ill. a config.sys-t Ezekbe irjuk be:
Autoexec.bat: SET CLIPPER=F100;EQ
Config.sys: FILES=100

Windows XP alatt az indités:

Az asztalra telepitett ikonnal, vagy: c:\telepitett kdnyvtar (Pl: Thkonyv)\Xp.bat tarsashaz koényvtara
(P1l: Demohaz)

A ,Demohaz” természetesen az aktualis konyvelendé tarsashaz neve, roéviditve. Pl.: ,Adyl5 09” ahol
,Ady” az utca neve, ,15” a hazszam, ,09” a koényvelt év. A konyvtarnévnek max, 8 karaktert lehet
megadni, és nem haszndlhatdk kitildnleges, és ékezetes karakterek! (DOS jellemzd)

(Tehat c:\Thkonyv\Xp.bat demohaz)

Nyomtatni USB portra a ,DOSprint” nevld program feltelepitése utdn lehet. A telepitett koénytrarban
megtaldlhatdé. (Regisztralni kell, fizetds)

Amennyiben a program kis méretben fut: az asztalon létrehozott ,Th. kdnyvelés” ikonon>jobb
egérgomb>tulajdonsagok>futtatis: teljesméretd, valamint a ,bedllitédsok fil”>"megjelenitési

bedllitéasok”: teljes képernydn.

A program nyomtalanul eltdvolithaté: Start>Programok>Tarsashdz kezeld DEMO>Eltavolitas

A program elinditédsa utédn a fémenii lathatd, mely 4 részbdl all.

1. Adatkezeld
2. Lekérdezés
3. Szervizeljaras
4. Kilépés
BEALLITASOK.!!
Lépjunk be a "Szervizeljaras" (3.) meniipontba, majd az itt taldlhatd 4-es

pontban &allitsuk be a nyomtatdt, és az 5-6s pontban a képernydt.

3.4. "Nyomtatdbedllitas"

Nyomtatandé sorok széma, (65) nyomtatd tipusa, kddlapok (CWI, 852).

A nem matrix nyomtatdknal ,Deskjet 600” és ,852” re allitsuk.

Az USB portos nyomtatdas: DOSprint, vagy ,Nyomtatds Dos.doc”

3.5. "Képernybbedllitas"

Allitsuk be, hogy a képernyd szines, vagy monocrom.

3.6. "Uj évnyitas"

Ezt az almeniit év végén hasznaljuk, amikor a régi adatbazist lezarjuk, illetve
aj évet nyitunk. A gép kéri a zard évi datumot, és az uj konyvtarnevet.

A program az elkoltézott lakdkat nem viszi 4t, kivéve ha van valamilyen
tartozédsa. A bank és a pénztar zard adatait, -a kovetkezd év nyitdjaként-,
valamint a tobbi adatot automatikusan atviszi a kdvetkezd évre.

3.7. "Bedllitésok"

irjuk be, hogy a tulajdonosoknak milyen egyéb kifizetési kételezettségiik van.
(P1.: pince, garéazs, szemétdij, bérleti dijak.) Max. 5 féle lehet.

A vizdijat itt nem kell megadni, azt automatikusan hozzarendeli a program.

A cég nevét, cimét, a cég rovid nevét, {gyintézdt, a program megvasarlasa esetén
a KRISZERA Bt. irja be.

ADATFELTOLTES !

AZ AZONOSITOK MEGADASANAL CSAK AZ ,ABC” EKEZET NELKULI BETUIT, ES SZAMOKAT HASZNALJUNK!

1.1 "Lakdék nyilvantartéasa"

Az F2-es billentyd segitségével tudunk Gj lakét felvinni. A beviteli mezdéket
értelemszerlen toltsiik ki. Itt megjelennek beviteli mezdként azok is,
amelyeket a "bedllitédsok" opcidban megadtunk. (pince, garazs, stb.)

A képernyd aljan rovid segitség mutatja a hasznalhatd billentylkombindcidkat.
A "bank" ill. a "penzt" azonositdé itt nem hasznalhaté!!



(Azonositdénak megadhatjuk a név elsé 3-5 karakterét, vagy az emelet/ajtdészéamot, Pl: az elsd emelet 15-
0s ajté = 115)
Ezutdn kévetkezik az "Ugyfelek nyilvéantartéasa"(1.3.) almeni feltdltése.

1.3. "Ugyfelek nyilvantartéasa"

Az "Azonositd" oszlopdba allva az F2 billentyl megnyomaséaval uj lgyfelet
vihettink fel Ugy, hogy megadunk egy max. nyolckarakteres azonositdt, majd
Enter-t {itve, a Jjobbranyillal a "Név" oszlopédba &llva, beirjuk a hozza tartozd
nevet.

Példa:
Azonositd: csat
Név: Csatornazasi Mdvek Rt.

A késbébbiekben ezekre az lgyfelekre sziikség lesz a konyvelésnél.

(Vizm@vek, Dijbeszedd, Kovacs Jbézsef rovarirtd, Elektromos Mdvek, stb.)

A "bank" ill. a "penzt" azonositdé, itt nem hasznalhatd, ill. nem haszndlhatdé azonos azonositd a
lakéknal és az iugyfeleknél!!

1.4. "Kbzoskdltség-egységek"

A képernydn lathatd mezdk:

Datum

Kozoskodltség/m2

Vizdij

Ezeken kivil még a 3.7. "Beadllitésok" almeniti mez8i is (pince, stb.) lathatodk.

Ebben az esetben is az F2-es billentylvel tudjuk felvinni az adatokat. Az F2
lenyomédsa utédn a megjelent beviteli mezdénél ENTERT utve vihetjik fel az adatot.

Példa:

Datum: 2008.01.01
Kozdskodltség (ft/m2): 70

Vizdij (ft/m2): 80

Pince (ft/m2): 200

Ha az év folyaman barmely adat valtozik, az F2 billentylivel vihetjik fel, az
03 datumtdl fizetendd egységeket. NE A REGIT IRJUK FELUL, Gjat vigylink fel!

Példa:

Datum: 2008.04.01.
Kozdskodltség (ft/m2): 80

Vizdij (ft/m2): 90

Pince (ft/m2): 250

Fix ko6zoskoltség, vizdij vagy pince bérleti dij esetén a fix Osszeget irjuk
be, és a tulajdonos neve mellé a megfeleld m2 oszlopba l-est irunk. A program
figyeli a valtozésokat, és a kozds kdltség kiszdmoltatasanal (lasd késdbb)

az id&aranyos részeket szamolja.

1.5. "Fékonyvi gyljtétételek"”

A képernydén a kovetkezd mezdk lathatdk:
Kod
Megnevezés

Az F2-es billentylivel tudunk Gj fékonyvi gyldjtdket felvinni. (Nem kdtelezd)

A f&konyvi gydjtdk arra hasznadlhatdk, hogy a tranzakcidkat csoportositani
tudjuk a gyldjtdék alapjan.

Ezeket a kédokat a "tranzakcidk karbantartédsa" meniipontban is meg kell adnunk
a késdébbi kigyljtéshez.

példa:

Koéd: bev
Megnevezés: bevételek
vagy

Koéd: ki
Megnevezés: kiadasok

Ezeket késdébb a gyldjtdk egyenkénti lekérdezésénél tudjuk hasznositani.
1.6. "Tranzakcidk karbantartésa"

A programnak ez a leglényegesebb pontja. Ezen alapul az egész tarsashéaz
konyvelése.

A tranzakcidk azok a fékonyvi tételek, amelyeket a késébbiekben (az év
folyamén) a tarsashaz konyveléséhez haszndlunk. Ezért kdtelezd az év elején
feltdlteni, és évkozben NEM lehet mdédositani, tordlni! (Konyvelés tortént a
tranzakciéra) Ujat felvinni természetesen lehet.

Ha belépiink ebbe az almentbe, a képernydén a kdvetkezd oszlopok lathatdk:



Kod

Megnevezés

Tartozik

Kovetel

Gydjtd

Fix

Ezekbe az oszlopokba az F2 billentyd segitségével tudjuk felvinni az
adatokat. F2 utéan, a beviteli mezdén entert ttve lehet bevinni az adatot, majd

ismét entert itve rogzitjik.

Példa a feltoltésre:

Koéd: 1

Megnevezés: ko6z0skdltség befizetés Bankba

Tartozik: (ide a 1.2.mentiben kell beirni a befizetdt)
Kovetel: Bankl (1.7.meni)

Gydjté: bev (1.5.meni)

Fix: K

Koéd: 2

Megnevezés: kOzOskoltség befizetés Pénztarba

Tartozik: (ide az 1.2.meniilben kell beirni a befizetdt)
Kovetel: penzt (1.7.menid)

Gydjté: bev

Fix: K

Toltslik fel azokat a tételeket, melyek varhatdan az év folyamadn a tarsashaz
kezeléséhez, illetve kodnyveléséhez sziikségesek. Evkdzben barmikor tudunk
Gjat felvinni. Amelyik tranzakcidéra mar tértént kényvelés, NEM LEHET TOROLNI,
MODOSITANI!!

Példa:
Onkormanyzati kozoskdltség befizetés, bérleti dijak, felvett hitel, wvizdij,
csatornadij, villanyszamla, kéményseprési dij, ivegezési munkak, stb.

Mindegyik tranzakcidhoz értelemszerlien toltstk ki a megfeleld Tartozik,
illetve Kovetel rovatot. Amelyik tranzakcidnadl ezek az opcidk valtoznak
hagyjuk tiresen, majd a "forgalom felvitelnél" beirjuk a kdédokat.

A "GyUjtd" mezdbe ha valamilyen gydjtdkddot irunk (bev, ki, stb.), azt a
késébbiekben kigydjthetjik.

A "Fix" oszlop kitoltésével a tranzakcidt a tulajdonos folydszémléjdhoz
(elszdmolasahoz) rendelhetjiik hozz&. Lehetséges opcidk: "K", "E".

Amelyik tranzakcid mellé a "Fix" oszlopba egy "K" betlit irunk, azzal a program

szamolni fog, mint tulajdonosi befizetéssel, vagy kifizetéssel.

Tehdt, a "kozO0skdltség befizetés Bank", a "kozOskéltség befizetés pénztar" vagy

a "tulajdonosnak visszafizetés" mellé a Fix oszlopba feltétleniil irjuk be a "K" betdt, mert a program
csak akkor haszndlja, szamol vele. (A tulajdonos folydszamlajdhoz hozzadadja a

befizetést, illetve levonja a kifizetést.)

A "E" betd a "Fix" oszlopban az egyéb befizetéseket szamolja.

Ha egy tulajdonostéarsnak van pl. garazsbérlete, akkor a "Garazsbefizetések"
nevl tranzakcidé mellé irjunk egy "E" betlit. (A tulajdonos "egyéb" egyenlegéhez
hozzédadja a befizetést)

1.7. "Pénzforgalmi szamlak"

Itt tetszdleges szaml szamldkat vihetiink fel az F2-es billentyd
segitségével. F2 utan ENTER, és a megjelend beviteli ablakba vihetjiik fel az
értékeket. Pl:

bankl - lizemeltetési szla.
bank2 - feltjitéasi szla.
penzt - hazi pénztéar

A mezdbk a kovetkezdbk:
koé6d

szémla szam
Megnevezés

Datum

Ev eleji nyitédésszeg

Hazipénztir esetén:
Felvihetiink egy "penzt" elnevezésl kdédot, melyet a "Megnevezés" mezdében
"hdzipénztar"-ként irunk be.

A "pénzforgalmi szamlak" beallitasanal kotelezd koédnévként a "bank"...,
ill. a "penzt"... megnevezés.



Azokat az Osszegeket, melyeket ide irunk be, a program a napldfdkdnyvbe
nyitd tételként viszi fel.

A naplofokonyvben csak két oszlopot kezel: bank, és pénztdr, tehat ha két
bankot adtunk meg, akkor ezek forgalmdt a naplofokdnyvben Osszevonja, de az
"elszamolasok" opcidban kiilén - kiiloén latjuk a szamlék aktudlis egyenlegét.

1.8. "Fizetési felszdlitas szovege"
Belépve ebbe az almeniibe a kovetkezd mezdket latjuk:

Kod
Megjegyzés
szoveg

A "Kod" szama 1 és 9 kozott lehetséges. Ez azt jelenti, hogy max. 9
ki1l6nb6z8 szovegl levelet irhatunk meg eldre, melyek kozil azutéan
kivalaszthatjuk az éppen aktuadlisat.

A "Megjegyzés" mezdbbe a levél egy jellemzd&jét irhatjuk be, pl. fizetési
felsz6litéds, pincebérleti dij mbédositéasa, egyenleg stb.

A "Szbveg" mezd hasznalata:

a kurzorral &lljunk réd a "Megj" oszlopra, majd Enter-t Utve egy
szdvegbeviteli ablakot kapunk. Ide irhatjuk be a levél tetszd8leges szdvegét,
majd a Ctrl+W billentylk egylittes lenyomdsaval eltdrolhatjuk. Az "insert"
billentylvel a szovegben beszUrdst végezhetiink.

Példa:

Kod 1

Megjegyzés fizetési felszdlitéas

Szdveg Kérjtuk, hogy a fenti Osszeget...

Ezt a szoveget a tulajdonos majd a kinyomtatott egyenleg aljan olvashatja.

Ezzel befejeztilk az alapadatok feltdltését.

A PROGRAM HASZNALATA!!

A munkat a szamlédk, bizonylatok, kozds koltség befizetések rogzitésével
folytatjuk. A bizonylatok alapjéan, értelemszeriien vigylik be az adatokat.

1.2. "Forgalom felvitele"

Az itt lenyild ablakban a mar eldzbleg felvitt forgalom lathatd. A kivalasztott
tételre (lekonyvelt bizonylat) &llva az F3-as billentyltvel modosithatjuk azt!

Az F2-es billentyd vagy az ENTER megnyomdsa utédn tudunk Gj forgalmat felvinni.
Ekkor uj ablakot kapunk, mely automatikusan Uj sorszamot ad. Ez a napldéfdkonyvben
1évd sorszamot jelenti. A képernyd aljan latjuk a billentyiik hasznalatéat.

"Bizonylatszam" mez0o:
Ide a bizonylatszamot irjuk.

"Bizonylat kelte" mez0o:

Ide a bizonylat keltét vigylik fel. Induldskor az aznapi dadtumot a program
automatikusan felkindlja. Ez atirhatdé. A program mindig az utoljara beirt
datumot kindlja fel a munka soran.

"Tranzakcio" mez&:

A megfeleld tranzakcid kdéddjanak kivalasztasdhoz az Enter-t lelitve a program
felkindlja a tranzakcidétéblazatot.

A tranzakcidé kédjénak kivalasztasa utdn a program a tranzakcid nevét
automatikusan beirja. (4&tirhato)

"Befizetd azonositdja" mezd:

ide azt irjuk be, aki a tarsashédznak befizeti az Osszeget (tulajdonos,

tgyfél stb.). Ha a kdéddot beirtuk, a program automatikusan beirja a nevet.
Amennyiben a tranzakcidknal kitoltottik a "tartozik" mezdt, ugy azt a program
automatikusan beirja. (4tirhato)

"Kedvezményezett azonositdja" mezd:

ide azt irjuk be, akinek a tarsashidz kifizeti az Osszeget (tulajdonos,
tgyfél, stb.). Ha a kédot beirtuk, a program automatikusan beirja a nevet.
Amennyiben a tranzakcidknal kitoltottiik a "kovetel" mezdt, ugy azt a program
automatikusan beirja. (4&tirhato)



"Befizetett Osszeg" mezd:

ha tulajdonosrdél van szd, a program felkindlja a havi kozdskdltség

befizetési kotelezettségét. Ez természetesen atirhaté.

Amennyiben nem tulajdonosrdél (kozoskoltség) van szd, hanem mads egyéb be- és
kifizetésrdl, az Osszeg beirdsa utédn, a kdvetkezd sorba beirhatjuk az AFA $-at,
illetve 6sszegét. Ha nincs AFA (ez az altalanos) hagyjuk iiresen.

(Az AFA szamolédsa ebben a programban nem mikodik)

1.1. Lakdék nyilvéantartésa

Ebben az almeniiben kiszamoltathatjuk az egyes tulajdonosokra vonatkozd
kozo6skoltség befizetési kotelezettséget, modosithatjuk a be, ill. kikoltozést,
a tulajdonos nyitoegyenlegét, nevét, tulajdoni formét, stb.

A képernyd aljan lathatdk a hasznadlhatd billentylkombindcidk.

A képernyon megjelend oszlopok:

Azonositd

Jel

Név

Név2

Lakéas (Ft/m2)

Vizdij (Ft/m2)

Meddig fizet vizdijat

A kovetkezd oszlopok annak fliggvényében keriilnek kimutatésra, hogy a
"Szervizeljarasok" (3.) fdémeniiben allitottunk-e be a tulajdonosoknak ilyen
mez8ket (pince, gardzs stb.). Ha van ilyen mez&é, ide azt irjuk be, mettdl
meddig all fenn a bérlet, illetve méds egyéb haszndlat. Itt is a Ft/m2 az
elszamolas alapja.

A "Bekoltozés" ill. "Kikoltozés" oszlop:
Ide a lakd be- ill. kikoltozésének datuma keriil. Ezeket a datumokat azért
fontos bejegyezni, mert a program ebben az idétartamban szamol kozdskdltséget.

A "Tulajdoni forma" oszlop:
Ha ebbe a mezdébe beirunk valamit a tulajdonos neve mellé (Onkormanyzat, AVKRT
stb.), akkor a program a tulajdonos részére nem szamol kodzoskdltséget.

A kovetkezd oszlopok alapadatokat tartalmaznak: lakds, emelet, ajtd, telefon
stb. (kitoltéslik nem kotelezo)

Az "Athozat k&zbskdltség" oszlop:

Ez az oszlop feltil pirossal jelzett. A tavalyil év egyenlegét (a tulajdonos
k6z0s koltség befizetési egyenlegérdl van szo) hozza 4t az idei évre
nyitédsszegként. (atirhato)

Az "Eves k&zb6skdltség" mezb:
Ide az az Osszeg kerltl, amit a programmal elézdleg kiszdmoltatunk.

Az "Evi terhelés" oszlop:
Ebbe az oszlopba az az Osszeg keriil, melyet egy évre a tulajdonosra
terhelink.

Példa:
Ha ez az Osszeg 12.000 Ft, akkor a program felosztja 12 részre, és az igy
kapott 1.000 Ft-ot havonta hozzdadja a tulajdonos ko6zdskdltségéhez.

Az "Egyéb athozat" mezd:

Itt azok az Osszegek szerepelnek, melyek az egyéb Osszegekhez tartoznak
(pince-, garazsbérlet stb.) és tavalyi évrdél az idei évre nyitddsszegként
kertilnek at. (&tirhato)

A program azokkal a tulajdonosokkal hajtja végre a miveleteket, akiknek neve
elé a "Jel" nevd oszlopba "*"-ot teszlunk.

Ev elején célszerl egyszerre az &sszes tulajdonost kijeldlni, mert nagyobb
tulajdonoslétszam esetén gyorsabbad teszi a kiszdmitdst. Ezt az F8-as
billentylivel tehetjik meg.

A tulajdonosonkénti kijeldlés az F7-es billentyl segitségével torténik.

Miutén megtortént a kijeldlés, A Shift és F6 billentylk egylttes
lenyomadsa utadn a program minden kijeldlt tulajdonos éves kozoskoltség
kotelezettségét kiszamolja, feltéve, ha megfelelden kitoltottiik a
kozo6skoltség egységeket, illetve a bekdltdzés datumat, és a "Tulajdoni
forma" nevd oszlop lires. Amennyiben ide valamilyen karaktert beirunk a
lakohoz, annak a lakonak a program nem szamol havi kozos koltség fizetési
kdételezettséget. Pl. Onkormanyzati lakésok.

Miutdn a kiszamoltatéds megtortént, a Shift és F8-as billentylk egylittes
lenyomasaval minden jeldlés kitérdlhetd a tulajdonosok neve eldl.



Példa:
Feladatunk egy tulajdonos ko6z0skdltség befizetési egyenlegének, illetve
elszémolasanak kiszamoltatésa.

A le-fel nyilakkal keressiik meg a tulajdonost, vagy a kurzorral &4lljunk a
"Név" nevd mezdébe, irjuk be a tulajdonos nevét. A program ekkor
automatikusan megkeresi és raall a keresett névre. Ezutdn az F6-os
billentylit lenyomva kapjuk meg a szdban forgd tulajdonosra vonatkozd havi
befizetési kotelezettséget.

A képernyd jobb oldalan egy kis ablakban latjuk a "Hoénap", "Havi
koz6skoltség" nevd oszlopokat, és még azokat a mezdket is, melyeket a
"Szervizeljarasok" (3.) fdémenitiben esetleg bedllitottunk az egyéb fizetendd
dijaknak (pince-, garazsbérlet stb.).

Mivel az adatok havi lebontasban jelennek meg, konnyd attekinteni az
esetleges év kozbeni 4rvaltozasokat.

A képernyd aljan segitségként lathatdk az esetlegesen hasznalhatd
billentylkombindcidk. Az itt kiszamolt adatok atirhatok!!

Miutén az Esc billentylvel kiléptiink ebbdl a funkcidbdl, visszakeriiliink a
"Lakdék nyilvantartédsa" (1.1.) almenii képernyd&jébe.

Itt rendezhetiink "Azonositd" vagy "Név" szerint. Ha a jobbra-balra nyilakkal
az "Azonositd" oszlopra allunk a kurzorral, a Tabuldtor billentylt megnyomva
az "Azonositdo" két * jel kozé keril.

A program mindig a *-ok k&zétti oszlopot figyelembe véve rendez. Az
"Azonositdé" kijeldlése esetén novekvd sorrendbe, a "Név" kijeldlése esetén

ABC szerinti sorrendbe rendezi a tulajdonosokat.

VIZDIJ, KOZOSKOLTSEG SZAMOLASA!

Példa:

A tulajdonos 2008.01.01-én ko6ltozott be, (vagy innen haszndljuk a programot)
50m2-es lakésban lakik, nincs vizoraja. A kozos kdltség a Tarsashéazban
2008.01.01-én 80Ft/m2 a vizdij 90Ft/m2. Az aprilisi kozgyllés megemelte ezeket
az Osszegeket: a kozds kdltség 2008.04.01-t6l 90Ft/m2 a vizdij 100Ft/m2.

A tulajdonos majus 01-t6l beszereltette a vizorat. Példankban elkoltozott
2008.10.30-4n. Az uj lako Téth Béla, bekdltdzott 2008.11.01-én.

A "lakok nyilvantartédsa" meniiben az F2-es litésével felvissziik:

Azonosito: 2721 (a 2-es lépcsdohéaz, 7.emelet, 2l-es ajto)

név: Miklovics Lajos

néva:

lakasm2: 50

Vizdij: 50

Bekoltozés: 2008.01.01

Kikoltozés:

Tulajdoni hanyad: (nem kell)

Tulajdoni forma: (ide ne irjunk semmit, i1l1l. ha 6nkorm. lakds barmilyen karaktert.)

Lph/em/ajto:

Telefon:

Tavalyi egyenleg: (kézoskdltség, uj lakondl 0, réginél a program indulésakor a
régi elszamolas szerinti Osszeq)

Eves koltség:

Terhelés/év:

A "kb6z0s kdltség egységek" meniiben felvissziik

Datum k6z0s ktg/m2 vizdij
2008.01.01 80 90
2008.04.01 90 100

A "Lakok nyilvantartésa" meniiben:

Megkeressiik a kurzorral a névsorbol a tulajdonost (példankban Miklovics Lajos)
majd a "vizdij meddig" mezobe beirjuk 2008.04.30.

Ezutédn F6-ot nyomva (A KURZOR A KISZAMOLANDO TULAJDONOS NEVEN ALL!) megkapjuk

a befizetendd kozos kdltség tablazatdt, ami most Ures. F2 "ujraszamol" lenyomasa
utadn a tablazatban megjelenik az évi fizetendd kdzoOs kdltség, havi lebontasban:

.500 (2008.01.01-én érvényes kkltgs. 80Ft/m2+90Ft/m2 vizdij)
.500

.500

.500 (2008.04.01-td1 érvényes kkltgs. 90Ft/m2+100Ft/m2 vizdij)
.500 (2008.05.01-t6l érvényes kkltgs. 90Ft/m2 vizdij nélkul)
.500

.500

.500

.500
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11 4.500
12 4.500
Ossz 71.000

Innen az ESC lenyomédsaval tudunk kilépni. Mivel példénkban a tulajdonos
elksltozott 2008.10.30-4n, ismét megnyitjuk a "Lakok nyilvantartasa" menit,
a kurzorral kikeressiik (begépeljuk a név kezddbettiit, és a kurzor odaugrik)
a nevet, majd a "Kikoltozés" mezdre &llva ENTERT utink, és beirjuk a kikol-
tozés datumét: 2008.10.30.

Ezutdn a mar ismert méddon kiszamoltatjuk a modositott egyenleget: Fé6-ot itve
(a kurzor a KISZAMOLANDO TULAJDONOS NEVEN ALL!) a fenti tédblazatba jutunk,
itt az F2-vel ujraszédmoltatijuk, és megkapjuk a mdédositott téblézatot:

HO Havi ktg

8.500 (2008.01.01-én érvényes kkltgs. 80Ft/m2+90Ft/m2 vizdij)
8.500

8.500

9.500 (2008.04.01-t6l érvényes kkltgs. 90Ft/m2+100Ft/m2 vizdij)
4.500 (2008.05.01-t8l érvényes kkltgs. 90Ft/m2 vizdij nélkiil)
4.500

4.500

4.500

4.500

4.500

(2008.11.01-t81 a tulajdonos nem lakik itt)

Az uj tulajdonos bekoltoztetése:

A példa esetiinkben a tulajdonos "azonosito"-ja a lakads cimébdl van krealva,
tehdt tulajdonképpen a lakéds azonositdja is, ami nem valtozik. Hogy ugyanebbe a
lakéasba bekdltdztessiik az uj tulajdonost, a kovetkezoket kell tennink:

A "Lakok nyilvantartéasa" meniiben megkeressiik az elkdltozott tulajdonostarsat,
majd a kurzorral raddllva nyomunk egy F3-at. A megjelend beviteli ablakban az
azonositot atirjuk 2721a -ra. A feltett kérdésre "&tvezethetek mindent" igennel
vdlaszoljunk. Ez&ltal az elkdltdzott tulajdonos (Miklovics Lajos) azonositoja
2721a lett, és felszabadult a 2721-es azonosito. Az atvezetés azt jelenti,

hogy az azonositovaltozasra (a 2721-r6l a 272la-ra) atvezetett minden kdnyvelést.
Az igy felszabadult 2721-es azonositora vigyik fel a madr ismert modon az uj
tulajdonost Toth Bélat, NE FELEJTSUK EL az F6-tal KISZAMOLTATNI a befizetési
kotelezettségeit:

HO6 Havi ktg

11 4.500

12 4.500
Ossz 9.000

A gép &ltal kiszamitott Osszeg a téblazatban ATIRHATO! A kurzorral &lljunk a
modositando 6sszegre, majd ENTER-t itve irjuk at az Osszeget. ENTER-el
rogzitjik, majd ESC, ESC, ESC-vel kilépiink a "Lakok nyilvantartédsa" meniibe.

Amennyiben a tulajdonos azonositoja a nevének a kezddbetiii a fenti eljaréasra
(F3-al azonosito valtéas) nincs sziikség, esetleg az egyforma neviieknél.

2. Lekérdezés

Ebben a fémentben tudjuk lekérdezni pl. a listakat, kimutatasokat stb.
Ezeket kérhetjiik képernydre vagy nyomtatdra.

2.1. Kozbskdltség befizetési egyenleg

Ebbe az almentbe belépve, a program roévid szamolds utdn lehozza minden
tulajdonos ko6zdskdltség befizetési egyenlegét.

A képernydén a kovetkezd oszlopok lathatodk:
Azonositd

Jel

Név

Osszes egyenleg
Ko6z0skdltség-egyenleg

Egyéb egyenleg
Ko6z0skdltség-athozat

Eves befizetendd kézéskéltség
Egy éves terhelés

Befizetendd kozdskdltség
Befizetett koz0skdltség



Egyéb athozat
Egyéb éves koltség
Egyéb befizetendd
Egyéb befizetett

A program minden tulajdonost automatikusan kijelél (minden név elé egy *
kertil) . Ha nyomtatast kériink, tulajdonosonként kinyomtatja a pillanatnyi
egyenlegeket.

Ha csak egy, vagy néhdny tulajdonos egyenlegét szeretnénk kinyomtatni, akkor
az F8-as billentylvel sziintessiik meg az &sszes kijelolést, majd az F7-es
billentylivel jeldljik ki azt vagy azokat a tulajdonosokat, akinek vagy
akiknek az egyenlegét szeretnénk kinyomtatni.

Ebben az esetben is mikddik a keresési és rendezési opciod.

2.2. Kozoskdltség befizetés lakdnkénti kimutatés

Ez az almenii annyiban kiilénbézik a 2.1.-es almeniitél, hogy itt hdénapokra
lebontva kapjuk meg a tulajdonosok befizetéseit.
Haszndlata megegyezik a 2.1.-es almeniiével.

2.3. Fizetési felszdlités

Ez az almenii annyiban kiilénbézik a 2.2.-es almeniitédl, hogy itt megadhatunk
egy minimdlis Osszeget.

Példa:

Ha azt szeretnénk, hogy a program csak azokat a tulajdonosokat listazza ki,
akik 20.000 ft feletti kozoskdltséggel tartoznak, akkor a "Kérem a miniméalis
Osszeget" mezdbe irjunk be 20.000 ft-ot. Ekkor a program csak a 20.000 ft
feletti kozoskoltséggel tartozd tulajdonosokat listédzza ki.

A szdveg szamat az eldre megirt levelek szamaibdl kell kivalasztanunk, mert
a kinyomtatott egyenleg aljan majd ennek a szamnak megfeleld szdveg olvashatd.
Ezen levelek elkészitésének leirasat lasd az 1.8.-as almenipontban.

2.4. Tételes rdgzitési lista

Ez egy univerzdlis keresd. A napléfdkdnyvbe lekdnyvelt bizonylatokban
kereshetiink bizonylatszém, tranzakcidkdd, befizetd-azonositd,
befizetd neve, kedvezményezett stb. szerint.

Példa:

Ha szeretnénk kigyljteni, hogy a 2721-es kédu tulajdonosnak az év folyamén
milyen befizetései voltak, akkor irjuk be a "Befizetd azonositdja" nevid
mezdbe a 2721-es kdbdszamot, majd Entert iitve, a program a fdékdnyvben
megkeresi ennek a kddszamu tulajdonosnak az Osszes, ez évre vonatkozd
befizetéseit.

2.5. Bevételek és kiadasok

Ez hasonld az elézd 2.4.-es almeniithdoz. Itt tranzakcidkdd szerint tudunk
kigyGjteni.

Ezt az almeniit akkor haszndljuk, ha pl. tudni szeretnénk, hogy 2000. 06.
hénaptél 2000. 08. hénapig a 3-as tranzakcid kddra milyen ki- és befizetések
torténtek.

2.6. AFA-kimutatéas

Az AFA-t mutatja ki. (Nem m(ikédé programdg)

2.7. Elszédmolasi egyenleg

A program a tarsashdz teljes évi elszamolédsat képernydre irja vagy
kinyomtatja.

Ezek a nyitdétételek tranzakcidénként Osszegylijtve, Osszesitve, bevételek,
kiadasok, egyenleg stb.

2.8. Fékonyvi gyldjténkénti kimutatés

Itt azok az adatok szerepelnek, melyekkel mar az 1.5. almeniiben a "F&kdnyvi
gyldjtétételek"-et feltoltottik.

Amelyik tranzakcidé mellé "bev" vagy mas egyéb jelet tettiink, azokat
kigyGjti.

2.9. Napldéfdékonyv

Itt a tarsashaz konyvelését, azaz a valdsdgos napldfdkonyvet listdzhatjuk,
illetve nyomtathatjuk ki. Ez toérténhet havi, negyedéves, féléves, vagy éves
iddéintervallumban. Célszeri minden hdénapban kinyomtatni a naplofdokényvet, és

ez alapjén beirni az egyenlegeket a kézi naplofdkdnyvbe.

2.A. Jelenléti iv



Ezt aldirdsgyljtésnél, kozgylléseknél haszndlhatjuk ugy, hogy az 1.1.
almeniiben beirt tulajdonosokat a program ABC, vagy azonositd szerinti
sorrendben kilistédzza, majd mindegyikiltk neve mellé aldiradsi lehetdséget ir.

Ha a program "belsd" adatmentését haszndljuk, a munkakdnyvtarba masoljuk be
az ARJ.EXE-t.

Adatvisszatdltés utdn mindig, 1l1l. az elsd inditaskor -ha nem indul
automatikusan :-) - inditsuk el az "ujraindexelés" meniipontot.

Ha az aktudlis munkakdényvtarba, (ahol a *.dbf fajlok vannak) megtaldlhatd a
"list.com" nevi fajl, az F9 lelitése utadn (nyomtatas kérése) a nyomtatanddkat
elészor a képernydére irja ki, ezutadn egy "Q" majd egy "ENTER" utan indul el a
nyomtatd.

A program, és annak minden részegysége a KRISZERA Bt. tulajdonat képezi, és
minden jogot fenntart!

A miikodéssel kapcsolatos segitség: a 06-209-155-939 -es telefonon,
illetve a kriszera@freemail.hu e-mail cimen!

2010.03.22.



